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Ce nouveau protocole d'admission s'élabore à partir des textes qui régissent l'organisation et le fonctionnement en Institut Thérapeutique Educatif et Pédagogique ainsi que les liens qui réglementent les Institut Thérapeutique Educatif et Pédagogique avec les MDPH (cf. circulaire du 14 mai 2007) mais aussi en référence au décret du 24 avril 2017 concernant le dispositif intégré ITEP.
Il modifie le document élaboré en 2017. Cette nouvelle configuration tient compte des évolutions actuelles des ITEP en dispositif intégré qui vise à faciliter les parcours des enfants et des jeunes entre les différentes modalités d'accompagnement (le DITEP). Dans cette perspective, l'établissement a souhaité s'engager dans une démarche plus globale au niveau des demandes d'admissions et homogénéiser la commission en charge d'étudier les candidatures. 
Exigences à appliquer :

· Code de l'action sociale et des familles (CASF) et notamment ses articles L 146.3 sur les maisons Départementales des Personnes Handicapées (MDPH) et ses articles R241-24 relatifs à la commission des Droits et de l'Autonomie des Personnes handicapés (CDAPH)
· Décret n°2017-620 relatif au fonctionnement des établissements et services Médico sociaux en dispositif intégré prévu à l'article 91 de la loi n°2016-41 du 26 janvier 2016 relatif à la modernisation de notre système de santé.

· Instruction n°DGCS/3B/2017/241 du 2 juin 2017 relative au déploiement du fonctionnement en dispositif intégré des ITEP et SESSAD.

· Règlement de fonctionnement

· Evaluation interne réalisés en 2011

· Evaluation externe 2015

· Convention cadre Occitanie Dispositif intégré ITEP 

Application : Médecin, Cadre socio éducatif, assistante sociale, directeur.

Validation de ce protocole : 

Ce nouveau protocole sera présenté au prochain Comité Technique d'Etablissement (CTE) et Conseil de vie Sociale (CVS) pour validation. Une diffusion au Conseil d'administration pour information sera également effectuée.
La mise en œuvre de ce protocole s'impose à l'ensemble des professionnels.

Rappel des textes applicables 

" La CDAPH désigne les établissements ou les services ou à titre exceptionnel l'établissement ou le service correspondant aux besoins de l'enfant ou de l'adolescent en mesure de l'accueillir " 
"Lorsque les parents ou le représentant légal de l'enfant ou de l'adolescent font connaitre leurs préférences pour un établissement ou un service correspondant à ses besoins et en mesure de l'accueillir, la commission est tenue de faire figurer cet établissement ou service au nombre de ceux qu'elle désigne, quelle que soit sa localisation".

" Le directeur prononce l'admission de l'enfant ou de l'adolescent conformément à la décision de la CDAPH. Le directeur est tenu d'informer dans un délai de quinze jours la MDPH de la suite réservée à la désignation opérée par la CDAPH (article D312-5 du CASF)

Décret du 24 avril 2017 " Le fonctionnement en dispositif intégré vise à faciliter les passages des enfants et des jeunes entre les modalités d'accompagnement proposées par les ITEP et les SESSAD. Ainsi la MDPH notifie en " dispositif ITEP et l'établissement peut ainsi procéder les changements de modalités d'accompagnement sans nouvelle notification de la commission des droits et de l'autonomie des personnes handicapées (CDAPH), sous certaines conditions "

"Dans le cadre du fonctionnement en dispositif intégré ITEP, la décision d'orientation de la CDAPH désigne le dispositif ITEP". La décision notifiée comprend l'indication de la modalité d'entrée dans le dispositif (internat, accueil de jour, SESSAD)
" Un document écrit d'information, élaboré par les partenaires à la convention cadre précitée et annexée à celle-ci, est transmis aux parents ou au représentant légal par la MDPH à l'appui de la notification d'orientation vers le dispositif ITEP. Ce document permettra d'informer l'usager de l'incidence éventuelle d'une modification du PPA sur le montant des prestations versées"   

Phase 1 : Traitement d'une demande d'orientation ITEP : 
Après notification  MDPH ou dans l'attente d'une notification

· Contact téléphonique des parents pour des informations : Cadre socio-éducatif/Assistante sociale
· Contact téléphonique de structures extérieures pour l'orientation d'un enfant : Assistante sociale
· Informations sur la procédure d'admission : Assistante sociale 
· Remise de la plaquette de présentation DITEP et de l'ensemble des sites.
· Enregistrement de la demande sur la liste d’attente : Assistante sociale/Secrétariat

Phase 2 : Demande d'admission des familles

1) Gestion de la demande et des documents transmis : 

Les différents éléments sont transmis au secrétariat de direction. Il n’est conservé, en dématérialisé et en version papier, que les éléments strictement nécessaires à l’étude de la demande : Direction  

Transmission pièces :
Contact avec les parents : Assistante sociale. Document à compléter par la famille concernant l'accès au dossier MDPH et de l'établissement ou service qui oriente.

Si remise de pièces directement par la famille l’ensemble du dossier est mis sous pli cacheté confidentiel et envoyé au secrétariat de direction. (Ne pas prendre les originaux) 
Les pièces qui ne sont pas conservées sont renvoyées par pli recommandé à la famille ou à la structure qui ont transmis les documents.      
Enregistrement des éléments transmis :

Les documents seront consultables sur le serveur de l’établissement (DROPBOX/Admission) par : 


- CSE

 
- Psychologues


- Coordinateur pédagogique


- Assistante sociale  

Les éléments médicaux sont enregistrés dans le « dossier médical » et ne seront consultables que par le Direction et l’Infirmière, ainsi que les professionnels para médicaux et psychologues.
  Suivi des demandes d’admission et de la gestion de la liste d’attente : Assistante sociale
2) Mise en œuvre de la procédure d’admission :

La rencontre avec la famille et l’étude de la demande n’est déclenchée qu’à partir d’une possibilité d’admission. Le délai de traitement de la demande ne doit pas excéder 1 mois.
Rencontre avec les parents :
· Rencontre famille : CSE/Assistante sociale/ Psychologue   
· Contact avec l'équipe technique MDPH : Assistante sociale

· Consultation et transmission dossier MDPH : Assistante sociale

Les parents et enfants sont rencontrés seuls sans la présence des personnes accompagnateurs (structures, familles.) 
3)  Etude du dossier par une Commission d’admission commune  
- Membres permanents : 
Direction, 
1 CSE 
Médecin psychiatre, 
1 Psychologue 
1 représentant Educatif DITEP,
1 Assistante sociale
Infirmière. 
Coordinateur pédagogique.

Présentation de la demande d’admission : Assistante sociale ou CSE
Présentation de la situation : 

- Partie sociale : assistante sociale

     
- Partie scolarité : coordinateur pédagogique/enseignant

            - Partie thérapeutique : psychologue

            - Partie médicale : direction/infirmière
Les secrétariats d’unités sont chargés du compte rendu de la commission.
Les convocations et dates de passage en commission sont transmises par l’assistante sociale

Les travaux préparatoires sont à intégrer dans le dossier admission enfant, en attente de son passage en commission d’admission.
Dans DROPBOX Fichier: 

ADMISSION                   ETUDE CANDIDATURES                         COMMISSION DU     
Concernant la participation des psychologues et des assistantes sociales, sont présents à la réunion les professionnels sollicités dans l’étude de la demande. En cas d’absence, ils peuvent se faire représenter. 
Phase 3 : Avis notifié par l'établissement

Ajournement : 

- Liens avec la MDPH : Direction/CSE/AS
- Décision transmise à la famille                          
Avis favorable : Engagement de l'admission                      Direction/CSE/AS
      -     Décision transmise à la famille : Direction/Cadre socio éducatif/Assistante sociale
· Rencontre avec les parents /enfants : Direction/Cadre socio éducatif
· Remise des documents relatifs à l'admission de l'enfant : livret d'accueil- charte de la personne accueillie-règlement de fonctionnement-documents institutionnels d’entrée-
· Signature du contrat de séjour et DIPC

DITEP 
Dans le cadre de la convention de fonctionnement DITEP SUD élaborée en partenariat avec l’Institut Pierre Fourquet (association APAJH) il est mis en œuvre le cas échéant dans le cadre de la procédure d’admission la possibilité d’une étude partagée. L’objectif étant d’adapter au mieux la modalité d’accompagnement.  

Phase 4 : Admission effective
· Evocation de la date d'admission : par unités  
· L'assistante sociale est chargée d'organiser en lien avec le CSE une réunion de présentation : équipes pluri disciplinaires- professionnels extérieur 
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